
合肥研究院博士后进站入职指南

（一）办理进站手续：

 打开中国博士后官网 http://bg.chinapostdoctor.org.cn/V3/Manage/Login.aspx（此网

址有时会提示报错，您可直接百度搜“中国博士后官网”），然后点击业务工

作办理中的“博士后进出站”。如下图界面。博士后进出站系统需要注册账

户，最好用 IE 浏览器登陆，并设置兼容视图，否则可能会出现网页排版错

误，照片上传失败等问题）

http://bg.chinapostdoctor.org.cn/V3/Manage/Login.aspx


 在博士后入站系统中填报信息，填报注意事项（非常重要！！！）：1）需填写

博士期间以第一作者/通讯作者身份发表的论文的期刊号(ISSN号)、检索号

（WOS号）等详细信息；2）已婚的需填写配偶信息；3）婚姻状况不能选未

知；4）博士后流动站学科不能和博士学位学科一样；5）身份类型不能选

错；6）学习经历需从本科起填写，工作经历须齐全。

 填报完后，如下图，不需提交申请即可点击生成《博士后申请表》，生成后

建议再检查一下申请表上是否有上述 6 类问题。然后把《博士后申请表》

发到工作人员的 QQ （QQ 号：2279142340）上预审。

 工作人员审核无误后，会通知您打印《博士后申请表》。您可以根据压缩包

中的《合肥研究院博士后进站材料清单》准备其他入站材料，准备完成后

（需签字的地方要签完整），把纸质材料递交到合肥研究院 2号楼 323 办公

室。



 工作人员会对照《合肥研究院博士后进站材料清单》，对您提交的所有

纸质材料进行审核。所以纸质材料审核无误后，工作人员会给您在“进

站审核表”和“学术部门考核意见表”的下面一栏盖章。

 您在博士后系统里上传盖完章后的“进站审核表”，最后点击提交申请。

 工作人员会把您的材料报给省博管办，省博管办一般是 5个工作日内完成

复核。等您收到一条博士后系统给您发的进站成功的短信，说明您已经成

功入站。

注意：

 博士后系统所传附件必须是原件的扫描件（彩色）或拍照件，身份证须正

反面上传；
 国（境）外取得博士学位的应同时在博士后系统上传教育部《国(境)外学

历学位认证书》，线上申请链接为http://zwfw.cscse.edu.cn
外籍人士也可直接去中国驻境外当地使馆开具学位认证。

 关于博士后人员进站审核表：

（1）非定向就业博士毕业生由博士毕业院校的学生就业派遣部门或就业指导中

心填写，并加盖公章；

（2）在职人员、现役军人、定向委培博士毕业生、转业（复员）军人勾上“同

意脱产做博士后”，由所在单位有人事或干部管理权限部门负责人签字并加盖公

章。如申请人所属单位无人事管理权限，还须由其档案所在人才服务机构出具意

见或另附证明；

（3）无人事（劳动）关系人员（含留学回国人员、辞职人员）根据档案存档情

况签字。

（4）辞职人员需提供原单位人事部门解除人事（劳动）关系证明，国家公务员

辞去公职须提供《公务员辞去公职批准通知书》

若博士后入站手续通过后，请加合肥研究院博士后 QQ 群：103060182，加群时

请备注：XXX 所-姓名，否则不予通过。入站后需积极申请博士后相关基金，详

见中国博士后网或合肥研究院人事处网页。



（二）办理入职手续：

您收到进站成功的短信后，即可办理入职。

您需要在合肥研究院人才招聘系统中“相关下载”栏目下子栏目“新职工入

职须知”（网址：http://job.hfcas.ac.cn/News/NewsView?id=10）下载入职相

关表格，并根据博士后入职通知内容，准备入职报到材料。具体关于入职手续的

问题请联系孙老师（tel：65595003）

办理入职当天，您需要携带 2 份《博士后进站备案证明》（从博士后系统下

载，见下图）到 2号楼 323 办公室找汪老师，汪老师会开具《博士后接收通

知》，最后您携带《博士后接收通知》以及入职报到材料前往 2号楼 326 办公室

找孙老师办理入职手续。（tel：65595003）








