
合肥研究院博士后进站暨入职指南
（一）办理进站手续

1. 进入博士后进站系统

打开中国博士后官网（http://bg.chinapostdoctor.org.cn/V3/Manage/L 

ogin.aspx），点击 “博士后进出站”模块。

2. 在博士后系统注册账户

（如出现网页排版错误，照片上传失败等问题，可改用IE浏览器登

陆，并设置兼容视图）

http://bg.chinapostdoctor.org.cn/V3/Manage/L ogin.aspx
https://www.chinapostdoctor.org.cn/auth/login.html


合肥研究院目前有5个流动站，直接在系统中选择即可。
如何填写二级学科，请参照《help-合肥研究院博士后流动站目录》

（一）办理进站手续
3. 系统填报



3. 系统填报

（一）办理进站手续

填报时需遵守以下事项，否则进站申请会被驳回修改：
1）代表性论文一栏中，期刊号填ISSN号、检索号填WOS号；
2）婚姻状况不能选未知，已婚的需填写配偶信息；
3）博士后流动站学科不能和博士学位学科一样；
4）身份类型不能选错；
5）学习经历需从本科起填写，工作经历须齐全；
6）系统上传的附件必须是原件的扫描件（彩色）或拍照件，身份
证必须上传正反面；
7）国（境）外取得博士学位的要上传《国(境)外学历学位认证书》

4. 预审《博士后研究人员进站申请表》
填报完后，直接点击生成《博士后研究人员进站申请表》，先不要
在系统提交申请。然后把《博士后研究人员进站申请表》发到博后
主管的 QQ （QQ 号：2279142340）上预审。 



5.
• 工作人员审核无误后，会通知您打印《申请表》

6.

• 您根据《help-合肥研究院博士后进站材料清单》准备其
他入站材料，最后把纸质材料递交到2号楼323办公室汪
老师处。

7.

• 汪老师对所有纸质材料审核无误后，会给您在“进站审核
表”和“学术部门考核意见表”的下面一栏盖章。

8.

• 您在博士后系统上传盖完章后的“进站审核表”照片，最
后点击提交申请。

9.
• 工作人员把您的材料报给省博管办。省博管办一般 5 个

工作日内完成复核。

10.

• 复核无误后，博士后系统会给您发送进站成功的短信，
收到短信后即可办理入职。

博后入站成功后，请加合肥研究院博士后 QQ 群：103060182，加
群时备注：XXX 所-姓名，否则不予通过。
入站后需积极申请博士后相关基金，详见中国博士后网或合肥研
究院人事处网页。

（一）办理进站手续

https://www.hf.cas.cn/rjc/rsgl/bhgl/rszc/


（二）办理入职手续-全职博士后
1. 在“新职工入职须知”中的博士后模块
（http://job.hfcas.ac.cn/News/NewsView?id=91）下载入职相
关表格，准备入职材料。

2. 办入职当天，您需要携带3份《博士后进站备案证明》（从博士
后系统下载）和1份《关于课题组承担博士后年薪部分的说明》到2
号楼323办公室汪老师处，汪老师会开具《博士后接收通知》。

3.您携带《博士后接收通知》和入职材料至2号楼326办公室孙老师
处办理正式入职手续。

具体关于入职手续的问题请联系孙老师（tel：0551-65595003）

http://job.hfcas.ac.cn/News/NewsView?id=91


（二）办理入职手续-在职博士后
1.在“新职工入职须知”中的博士后模块
（http://job.hfcas.ac.cn/News/NewsView?id=91）下载《合肥
研究院新职工入职登记表（博士后）》，填写打印。

2. 办入职当天，您需要携带3份《博士后进站备案证明》（从博士
后系统下载）和1份体检报告到2号楼323办公室汪老师处，汪老
师会开具《博士后接收通知》。

3. 您携带《博士后接收通知》 、1张2寸彩照和各阶段学历学位证
书、资格证书、聘书、《合肥研究院新职工入职登记表（博士
后）》复印件各1份，至2号楼326办公室孙诗华老师处办理报到， 
并签订在职博士后协议。

具体关于报到手续的问题请联系孙老师（tel：0551-65595003）

http://job.hfcas.ac.cn/News/NewsView?id=91



