
合肥研究院博士后
进站材料清单

您需准备以下材料纸质件
（双面打印、不要装订、按顺序放好）

送至人事处（2号楼323办公室）



序
号 名称 份

数 备注

1 《进站审核表》 2
在博后系统下载最新版（详见下一页）。博后
主管审核完所有纸质材料，才能在进站审核表
下面一栏盖章。

2 《合肥研究院博士
后进站申请表》 1 见附件1；5处签字的地方请签完整。不知道

找谁签字详见此文最后一页。

3 《博士后研究人员
进站申请表》 1

在中国博士后系统生成。
详见《help-合肥研究院博士后进站入职指南》
注意：不需要在系统提交申请，可直接点击生
成此表。在博后主管（2号楼323办公室）审
核完所有纸质材料后，最后在博后系统提交申
请。

4 博士期间学术成果 1

博士期间以一作/通讯作者发表的文章首页复
印件（右上角标记影响因子），个人排第一的
专利证书复印件，有分量的奖励证书复印件
（如国奖，优秀毕业生等）

5 《专家推荐信》 1 见附件2；请两位了解自己的专家（研究员或
教授，其中一位为自己的博导）填写。

6 《博士后研究工作
计划》 1 见附件3；与合作导师商定后填写，在研究计

划中明确要发表文章的数量及质量。

7 《合作导师意见表》 1 见附件4；合作导师填写，并签字。

8 博士学位证书
复印件 1

如尚未取得，可先提供学校学位主管部门出具
的“同意授予博士学位证明”。科学岛博士生
可在通过博士答辩后联系研究生处班主任开具。
在国外取得博士学位的还需提供《学历学位认
证书》。

9 《学术部门考核意
见表》 1

附件5；申请人根据《进站博士后研究人员的
合作导师意见表》内容填写。
博后主管审核完所有纸质材料，才能在考核表
下面一栏盖章。



Ø  非定向就业博士毕业生由博士毕业院校的学生就业派

遣部门或就业指导中心填写《进站审核表》，并加盖

公章；

Ø 在职人员、现役军人、定向委培博士毕业生、转业

（复员）军人勾上“同意脱产做博士后”，由所在单

位有人事或干部管理权限部门负责人在《进站审核表》

签字并加盖公章。如申请人所属单位无人事管理权限，

还须由其档案所在人才服务机构出具意见或另附证明；

Ø 无人事（劳动）关系人员（含留学回国人员、辞职人

员）根据档案存档情况签字；

Ø 辞职人员需提供原单位人事部门解除人事（劳动）关

系证明，国家公务员辞去公职须提供《公务员辞去公

职批准通知书》。

 关于材料1：《进站审核表》



应届博士毕业生申请全职博士后用此表

1、科学岛博士生请研究生处班主任
签字盖章。
2、科大本部学生和其他学校学生请
学校的就业指导服务中心签字盖章

最后申请人需向人事处博后主管
提交此清单上全部9项纸质材料，
人事处才能在此处盖章。

此处不用盖章

 关于材料1：《进站审核表》



 关于材料2：《合肥研究院博士后进站申请表》

以下三处签字，不知道该找谁签字？

关于部门主任，请问下合作导师所在部门的主任是谁

所综合办负责人和分管所领导见下表：


